靜宜大學-學海築夢及新南向學海築夢
注意事項
1、 機票補助原則：
(1) 實習天數不得少於30日(赴印尼不得少於25日)，實習天數不包括來回交通日。
(2) 實習地點之航線，應以直飛或最直接、最合理之最短距離航線之經濟艙為限，且行程應與實習計畫起訖時間相符。
(3) 不可以於往返行程中，停駐或前往非實習計畫範圍之第三國（或地區）進行旅遊、觀光或其他私人活動。
2、 經費核撥：
(1) 每位學生將獲兩筆經費補助，分別為教育部補助款及學校配合款。出國前繳齊文件後，提撥教育部補助款，若未於出發前一個月提供應繳資料，恕無法如期撥款。
(2) 學生實習結束後兩週內，須於學海計畫官網上傳完整資料，並繳齊可請領學校配合款。
3、 其他赴外注意事項：
(一) 役男出境：若具役男身分，務必出國前一個月，自行至學務處校園安全暨生活輔導中心繳件申請，所需文件請見校園安全暨生活輔導中心網頁。
(二) 簽證：請留意前往國家實習是否需辦理簽證，若因未辦理符合實習目的之簽證而有罰金產生，須自行支付。
(四) 保險：在海外期間請隨時注意自身安全，並確認有投保海外保險，亦請隨時注意國際交流禮儀。
(五) 若具中低收、低收入戶證明之學生，請主動告知國際處承辦人員。



出國前核銷應備文件檢核表
※請將本檢核單置於資料第1頁，繳交時請將資料依序排列，並單面黏貼。
	姓名
	
	手機號碼
	
	來回機票金額
	NT$

	實習開始日期
	年月日
	實習結束日期
	年月日

	出國搭機日期
	年月日
	返國搭機日期
	年月日

	確認繳交
	編
號
	應繳資料
	備註
	國際處
檢核

	
	1
	領據
	如附件一
	

	
	2
	擇一：
□旅行業代收轉付收據
□國際線航空機票購票證明單
□其他足資證明支付票款文件


(回程若尚未購買，得回國補交)
	1. 買受人須列：
抬頭：靜宜大學
統編：52024708
（請將收據黏貼於空白A4紙上）
2. 如由航空公司網站自行產出收據，請於空白處註明「收據自○○航空公司網站自行列印產出，與正本相符，無重複報支」並簽名。
1. 若使用其他足資證明支付票款文件(如非航空公司官網之第三方購票網站)，請檢附刷卡明細及支出證明單。
	

	
	3
	擇一：
□電子機票(E-ticket)
□其他足資證明行程之文件

(請於電子機票上寫上中文名字)
	1. 內容須包含去回程各段航班(含轉機)起飛及降落時間及地點。
2. 如由網站自行產出之文件，請於空白處註明「自○○網站自行列印產出，與正本相符，無重複報支」並簽名。
	

	
	4
	本人的郵局存簿封面影本
	1.請寫上身分證字號，經費將透過郵局撥款
	

	
	5
	行政契約書
	如附件二
(請檢查所有欄位皆需填妥，保證人身分證影本亦須黏上)
	

	
	6
	實習合約書-彩色複印
	
	


上述各項資料檢核後，請於確認欄勾選，並簽名。
系所：                       
姓名(簽名)：                       

附件一 領據
＜領據＞
教育部學海築夢/新南向學海築夢計畫
[bookmark: _Hlk239926125]計畫名稱：
實習機構：
實習期間：
實習地點：

	系級
	姓名
	學號
	教育部獎學金
	細項費用計算
	獎學金
合計
	簽名

	
	
	
	補助款
	學校配合
	機票費*
	生活費**
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*機票費依照機票相關收據及代收轉付收據實報實銷
**生活費依照教育部「公費留學生公費項目及支給數額標準表」，計算方式：
USD＿＿＿＿ 元/365日x實習天數＿ 日x匯率(出國前1天臺銀美金現金賣出)＝NTD＿＿＿ 元
***表格不夠可自行擴充

